UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
Co ché phéi hop lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc linh viee dit dai trén dia ban tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1907 /OD-UBND
ngay 28/ 8 12018 ciia UBND tinh Thira Thién Hué)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh co ché phdi hop thuc hién hién lién théng va trach nhiém cu thé
cac co quan lién quan trong viéc giai quyét thil tuc hanh chinh (viét tat 1a TTHC)
vé linh vyc dat dai trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. Béi tuong 4p dung:

a) Co quan quan ly nha nudc vé tai nguyén va mdi truong, tai chinh, xay
dung, noéng nghiép va phat trién nong thon; co quan thué trén dia ban tinh Thira
Thién Hué, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh;

b) UBND cac huyén, thi xa , thanh phé Hué (viét tat [a UBND cap huyén).

¢) UBND céic x4, phuong, thi tran (viét tat 1a UBND cap x3);

d) Co quan, t6 chirc, c4 nhan khéc c6 lién quan.

Picu 2. Nguyén tic phdi hop lién thong

1. Nang cao trach nhiém cua cac co quan c6 lién quan, Uy ban nhan dan
cac cép trong vi¢c thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cia minh nham gop
phan day nhanh viéc giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai; dong thoi dam bao
cc thu tuc dat dai duoc thuc hién song song, déng bg, chat ché, chinh xac va
ding quy dinh phap luat.

2. Quy dinh r6 nd1 dung, trach nhiém ctia cac co quan, don vi trong quan hé
phéi hop thuc hién lién thong nham dam béo trién khai thong sudt, phat huy vai
tro, trach nhiém ctia cac co quan, don vi phéi hop trong viée giai quyét TTHC vé
dat dai.



3. Nang cao tinh chii dong phdi hop dong thdi bao dam trinh ty, thi tuc,
giam thoi gian thuc hién theo quy dinh hi¢én hanh va cap nhat cac quy dinh moi
trong qua trinh giai quyét cong viéc.

Pi¢u 3. Gidi quyét TTHC vé dit dai

1. Céc co quan c6 lién quan trong thuc hién lién théng giai quyét TTHC vé
dét dai phai thuc hién theo ding ndi dung, trinh tu, thu tuc ctia phap luat hién hanh.

2. Trudong hop chua thong nhét voi ndi dung hd so do Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén, trong thoi gian 03
ngay ké tir ngay nhan dugc hd so, cac co quan lién quan phai c6 ¥ kién phan hoi
bang van ban. Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
c6 trach nhiém tra 151 bang van ban vé tinh trang ho so cho to chirc, ca nhan trong
thoi han 02 ngay.

3. Truong hop ho so chua du co s phap 1y, can phai xem xét, tham tra bo
sung dan dén thoi gian giai quyét kéo dai hon quy dinh. Cac co quan lién quan phai
néu rd 1y do bang van ban giri vé Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé tong hop giri Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong tinh, Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip huyén, Bo phan mét cira hién dai cia UBND
cap xa dé thong bao cho ngudi ndp hd so duoc biét.

4. Viéc luan chuyén ho so trong qua trinh giai quyét gitta cac co quan nha
nudc thuc hién theo co ché mot cira hodc co ché mot cua lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc da duoc quy dinh.

Chuong 11
TRACH NHIEM PHOI HQP THU'C HIEN LIEN THONG
GIUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN

Piéu 4. Trach nhiém ciia S& Tai nguyén va Méi truong

1. Van phong S¢ Tai nguyén va Moi truong

- Tiép nhan hd so va gidy to gbc lién quan dén quyén st dung dét, cic bién
lai thuc hién nghia vu tai chinh tr Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ddi
v6i cac TTHC thude tham quyén giai quyét ca S6.

- Tra két qua giai quyét hd so cho Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh
dé tra cong dan, to chuc.

2. Vian phong dang ky dat dai

a) Tiép nhan ho so va gidy to gbc lién quan dén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dét, cac bién lai thuc hién nghia vu tai
chinh tir Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ddi véi cac TTHC thudce thaim



quyén giai quyét cuia Vin phong diang ky. Dong thoi tra két qua giai quyét hod so
cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra cong dén, t6 chc.

b) Theo di tién do thuc hién phdi hop cua céc co quan c6 lién quan; cha
dong don dbc, nhic nhé cac co quan co lién quan thuc hién viéc phdi hop dung
thot gian quy dinh.

c) Bao cdo lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong dé xir 1y kip thoi cac
vuéng mac, kho khin trong qué trinh phdi hop giai quyét TTHC vé dat dai.

d) Co trach nhiém hé tro vé chuyén mon, nghi€p vu cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

3. Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai

a) Chi nhanh Van phong ding ky dét dai co trach nhiém tiép nhan, giai quyét
ho so tir BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén, tra két qua giai
quyét cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén dé trao cho
cong dan, to chirc.

b) Thyc hién nhiém vu tai Diém b Khoan 2 Diéu nay.

¢) B4o céo Lanh dao Vian phong diang ky dat dai hoic UBND cip huyén dé
xtr 1y kip thoi cac vudng mic, khé khin trong qué trinh phdi hop giai quyét
TTHC vé dat dai.

d) Thuc hién ché d6 bao céo hang tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam
theo quy dinh giri Phong Tai nguyén va Mdi trudng, Van phong Pang ky dat dai
tinh vé két qua giai quyét ho so dat dai.

Piéu 5. Trach nhiém ciia UBND cip huyén

1. B4 phan mot cura cép huyén.

- Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét hd so, TTHC thudc thim quyén
giai quyét.

- S6 hoa, chuyén toan bo hd so vé linh vuc dat dai di tiép nhan (thudc tham
quyén giai quyét cuia Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai) cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé giai quyét ho so.

- Nhén lai két qua do Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai ban giao.

- Tra két qua giai quyét hd so cho cong dan, t6 chc.

- Thu cac gidy to gbc lién quan dén quyén sir dung dit, cac bién lai thuc
hién nghia vu tai chinh khi tra két qua giai quyét ho so theo quy dinh dé ban giao
cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai va thu day du cac khoan phi, 1& phi
theo quy dinh.

2. Trach nhiém cua Phong Tai nguyén va Moi trudong

- Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém phdi hop véi Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong viéc giai quyét thu
tuc hanh chinh vé linh vuc dat dai trén dia ban.



- Cir can bd tham gia kiém tra thuc dia theo gidy moi cua Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai. Y kién cta can bo duoc cir
tham gia kiém tra thuc dja 1 y kién ctua Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Tiép nhén, kiém tra va giai quyét hd so theo thAm quyén.

- Ban giao hd so di giai quyét cho Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai,
UBND cép xa, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét hd so cp huyén theo
quy dinh.

- Hd tro vé chuyén mén, nghiép vu cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

- Cung cép thong tin dbi voi cac thira dit dang tranh chap cho Vin phong
dang ky dat dai.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh

1. Pau méi theo ddi, giam sat viéc tiép nhan, phdi hop xur Iy va tra két qua
ho so vé linh vuc dat dai cua cac co quan don vi trén dia ban tinh.

2. Thyc hién day du cac quy trinh tiép nhan, s6 hoa, chuyén hd so dién tu
va luan chuyén hd so gidy theo thdi gian quy dinh cho cac don vi dau mdi xur 1y,
giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Phéi hop vo1 cac don vi trong trao doi, lién lac, gia han thoi gian xu 1y,
x4c minh ho so.... voi cong dan, to chic.

4. Phdi hop véi cac don vi thuc hién cac quy trinh lién théng giai quyét thi
tuc hanh chinh.

5. Tiép nhan cac y kién phan anh, kién nghi, khiéu nai ctia cong dan, to
chtic dé chuyén co quan c6 tham quyén giai quyét theo ding quy dinh.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia UBND cip xi

1. Thue hién viée tiép nhan ho so:

- Tiép nhan hod so thudc tham quyén do nguoi sir dung dat, chu sd hiru tai
san gén lién véi dat chon hinh thirc ndp tai UBND cép Xa.

- Tiép nhan ho so do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén giao dé
kiém tra, xac nhan theo quy dinh.

2. Luan chuyén va tra két qua giai quyét hd so:

- Chuyén toan bd hod so vé linh vuc dat dai tiép nhan dugc cho B phan tiép
nhan va tra két qua ctia UBND cap huyén voéi thoi gian khong qua 01 ngay ké tir
thoi diém tiép nhan.

- Nhén ho so da duoc cac co quan chiic ning giai quyét do Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cép huyén ban giao dé thong bao cho nguoi sir
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ddng thoi tra két qua giai quyét hd so cho
cac ngudi st dung dat, chi so hiru nha, tai san khac gin lién voi dat.



- Thu cac gidy to gbc lién quan dén quyén sir dung dat, cac bién lai thuc
hién nghia vu tai chinh khi tra két qua giai quyét hd so dé ban giao cho B¢ phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén va thu day du cac khoan phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

Viéc tiép nhan, ban giao ho so, tai liéu, thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh, nhan Gidy chtng nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat phai vao s6, cip bién nhan va ky nhan theo quy dinh.

- Cung cép thong tin dbi voi cac thira dat dang tranh chap cho Vin phong
dang ky dat dai.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn goc va thoi diém sir dung dat tai tru s va khu dan cu noi ¢o
dat, tai san gan lién véi dat; xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung
cong khai.

- Xac nhan vé diéu kién cdp gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat thudc tham quyeén.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic co quan quan ly nha nuéc vé xiy dung,
nong nghiép va phat trién ndng thon, tai chinh, to chirc tin dung va céc co
quan c0 lién quan khac

Theo chirc nang, nhiém vuy, quyén han da dugc phap luat quy dinh, cac co
quan xdy dung, nong nghiép va phat trién nong thon, tai chinh va cic co quan c6
lién quan khac phdi hop véi co quan tai nguyén va méi trudng trong qua trinh
giai quyét cac TTHC vé dét dai trén dia ban tinh va mét sd nhiém vu cu thé sau:

1. Trong qua trinh tham dinh ho so cép Gidy chiing nhan hoic ding ky bién
dong vé tai san gan lién v6i dat, trudng hop can thiét phai xac minh thém thong
tin vé diéu kién ching nhan quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai giri phiéu lay ¥ kién
dén co quan chuyén mén vé xay dyng, co quan chuyén mén vé néng nghiép va co
quan c6 lién quan khac (néu c6).

2. Co quan chuyén mén vé xay dung, co quan chuyén mon vé nong nghiép
tiép nhan va tra 1oi bang vin ban cac nodi dung lién quan thudc chirc ning, nhiém
vu quan 1y cua don vi cho Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai vé diéu kién cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat thudc tham quyén.

3. Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc phiéu lay y kién ciia Van
phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thi co quan
chuyén mén vé nha &, cong trinh xay dyng, nong nghiép cap huyén cé trach
nhiém tra 161 bang van ban cho Van phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.



Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan thué

1. Huéng dan, hd tro co quan Tai nguyén va mdi trudng, Vin phong ding
ky dat dai va cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, UBND cip xi cac tha tuc
ké khai thué theo mau biéu quy dinh cho nguoi st dung dat dé ké khai.

2. Tiép nhan hd so chuyén thong tin dia chinh cta co quan tai nguyén va
mdi truong, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

3. Pinh ky hang quy phdi hop véi co quan tai nguyén va méi truong, Van
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai, Bo phan Tiép nhan
va tra két qua ctia UBND cap huyén kiém tra d6i chiéu s6 hd so vé nghia vu tai
chinh da giao so véi ) thong bao thuc hién nghia vu tai chinh da nhan dé phat
hién cac truong hop con ton dong. Trong sb ho so con ton dong chua giai quyét
thi cdc co quan phdi hop voi nhau dé 1am ré nguyén nhan ton dong, cham tré cia
tig ho so va dé ra phuong an xu 1y.

Piéu 10. Cach tinh thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 61
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 duoc stra d6i, bd sung bai Nghi
dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi
céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém trién khai thyc hién quy ché nay.

2. Cac nodi dung khac khong dé cap trong quy ché duoc thuc hién theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc cac don vi kip
thoi phan anh vé S¢ Tai nguyén va Méi truong dé tong hop, bao cao UBND tinh
xem x¢ét, stra d6i, bd sung quy ché cho phu hop./.
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CHU TICH

Ky béi: Uy ban Nhan dan tinh
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ubndtth@thuathienhue.gov.vn
Co quan: Tinh Thira Thién Hué
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PHU LUC I

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1907/QD-UBND
ngay 28/ 8 /2018 ciia UBND tinh Thira Thién Hue)

QUY TRINH POI VOI TO CHUC

1. Quy trinh ding ky quyén sir dung dat 1in dau

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
o : hién s
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD . z;/hHCC 0,5
2 - Cép nhat thong tin thura dat dang ky vao ho so dia
chinh, co SQ dir liéu dat dai. i 7
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho6 so dé Nha nudc quan
ly. VP bKbb 19,5
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thura dat duoc
dang ky.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 s 1 Ay TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét ho so 20
g gian giai quy ngiy
2. Quy trinh Ping ky dat dai lin diu di véi trwong hep dwece Nha nwéc giao
dat dé quan ly
. Thoi
Budc Trinh ty thuc hién bon M thye gian
“ 5 ' hl@n .
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP DPKPD . EXhHCC 0,5
2 - Kiém tra hién trang dat.
- Cap nhat thong tin thura dat dang ky vao ho so dia
chinh, co so dﬁ’ liéu dat dai. ,
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hé so d¢ Nha nudc VP DKDD 14,5

quan ly.

- Vian ban xac nhan thong tin dia chinh thtra dat duoc
dang ky.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.




3 L4 X , TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét ho so 15
g thoi gian gidi quy ngdy

dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

3. Quy trlnh x0a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyen sw

Bwoc

Trinh tu thuc hién

Don vi thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan ho so, s hoa va chuyén cho VP PKPD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- X4c nhan viéc x6a cho thué, cho thué lai, x6a gop
vbn vao Gidy chimg nhan theo quy dinh.

+ Truong hop cho thué, cho thué lai dat trong khu
cong nghiép va trudong hop gop vbn bang quyén st
dung dit ma di cip Gidy ching nhén cho bén thug,
thué lai dat bén nhan gop von thi thu hoi Glay chung
nhan da cip; bén gop von dugc cap lai Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat.

+ Truong hop thoi diém hét thoi han st dung dat
trang voi thoi diém x0a cho thué, cho thué lai dat, xoa
gop vbn bang quyen su dung dat néu nguoi su dung
dat khong c6 nhu cau tiép tuc str dung dat hoac khong
dugc co quan nha nude co tham quyen gia han su
dung dét thi thu hdi Gidy chtrng nhan da cap.

- Thyc hién viéc x6a dang ky cho thué, cho thué lai,
x6a gop von vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan
1y.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh

VP bKDD

2,5

Tra két qua

TT. PVHCC
tinh

Tong thoi gian gidi quyét ho so

3 ngay

10




4. Quy trinh dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién Véi dit do
thay ddi théng tin vé ngudi dugc cAp Gidy chitng nhan (dm tén hoic gidy to phap
nhan, gidy to' nhéan than, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat I tw nhién; thay
doi Ve han ché quyen sir dung dét; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai
san gan lién véi dit so véi ndi dung di ding ky, cAp Gidy chitng nhan

Pon vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
0y . . hl@n .
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DPKPD | |- Z;’hHCC 0,5

2 |- Trich do dia chinh thira dat d6i véi trudng hop c6
thay d6i vé dién tich thira dat, tai san gan lién voi dat
hodc trudng hop da cap Gidy chimng nhan nhung chua
c¢6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Truong hop dang ky thay doi dién tich xay dung,
dién tich sir dung, tang cao, két cau, cip (hang) nha
hodc cong trinh xay dung ma khong phu hop voi gidy
phép xdy dung hoidc khong co gidy phép xay dung dbi
v6i truong hop phai xin phép thi giri phiéu ldy ¥ kién
cia co quan quan ly, cap phep xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung. (Khong ke thoi gian
05 ngay ldy y kién co quan quan Ly, cap phép xdy
dung vdo thoi gian gidi quyét ho so).

- Chuyén thong tin dén co quan thué.

- Chinh 1y Gidy chtng nhan cho t6 chirc, cip nhat,
chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai. (Truong hop to chire ¢6 nhu cau cip doi Gidy
chtng nhan thi VP DPKPD in Gidy chimg nhan, trinh
S& Tai nguyén va Mai truong xem xét, ky Gidy chimg
nhén).

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan
ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh

VP bKDD 6,5

3 Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3

4 | Thyc hién nghia vu tai chinh T6 chirc

5 s A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0

10

Tong thoi gian giai quyet ho so ngay

11




5. Quy trinh dang ky xac 14p quyén sir dung han ché thira dit Ilen ké sau khi
dwoc Cap Giay chieng nhén lAn dAu va diang ky thay doi, cham dit quyén sir dung
han ché thira dat lién ké

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
C T : hi¢n \
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, sb hoa va chuyén cho VP BPKDD . tPiL/hHCC 0,5
2 - The hién ndi dung han ché trén Gidy chimg nhan
néu co yéu cau . 7
I}',Ghl vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan VP PKDPD 9.5
- Gidy chung nhan.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 C A TT. PVHCC
Tra ket qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét hé so 10
g glan giai quy ngiy

6. Quy trinh gia han sir dung dit ngoai khu coéng nghé cao, khu kinh té

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thuc hién hién gian
' (ngay)
1 Tiép nhan ho so, sb hoa va chuyén cho VP bKbb TT. tPi;/hHCC 0,5
2 | - Guri s lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
(TELIC va thong bédo thu nghia vu tai chinh.
hklcn - Xéc nhdn nhan gia ,han st dung dat vao ban chinh
|01:1g Giay chiig nhan da cap. VP bKbb
ghép) | . Cap nhat b6 sung viéc chinh 1y giay ching nhén vao 25
ho so d}a c}}inh, co 80 dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
Giai quyét thu tuc thué CQ Thué
3 Tra két qua Lk tPi;/hHCC 0
Tong thoi gian gidi quyét ho so 3 ngay
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7. Quy trinh gia han sir dung dit néng nghiép cia co sé ton gido

Don vi thuc Thot
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
C o * hién .
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, s hoa va chuyén cho VP BPKPD . tPi;/hHCC 0,5
2 - Xéc nhan nhan gia ’han su dung d4t vao ban chinh
Giay chig nhan da cap.
- Cap nhat bo sung viéc chinh 1y gidy ching nhan vao
hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai. VPDKDD | 25
- Gidy ching nhan.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 s A TT. PVHCC
Tra ket qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét ho so 3 ngay
8. Quy trinh tich thira hoic hop thira dat
. Thoi
Budc Trinh tyu thuc hién Don M thye gian
hién X
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DPKPD | |- Z;’hHCC 0,5
2 | - Chinh Iy Giy chimg nhén cho to chifc.
- Chuyén ho so trinh S Tai nguyén va Moi truong ky
cap Giay chung nhan. ’ o ,
- Cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, VP DKDD 125
dang k}:/ VélQ so dia 9hinh, co so dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 | Ky Giay ching nhan S TNMT 2
4 A he TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét hd so 15
g glan giai quy ngiy
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9. Quy trinh cap doi Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat

Bwoc

Trinh tu thuc hién

DPon vi thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan ho so, sb hoa va chuyén cho VP BPKDD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho
ngudi nop ho so biét (thot gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyet ho 80).

- Truong hop cap doi Glay chimg nhan ma Gidy
chtng nhén da cap dang thé chap tai to chiic tin dung
thi VP DPKDD c¢6 trach nhiém théng bao cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung dét, tai san
gin lién v6i dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao
Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat sau khi dugc co
quan co tham quyén ky cp doi.

- Klem tra ho so, xdc nhan vao don dé nghij vé 1y do
cap doi Gidy chirg nhan.

-Lap ho so trinh S¢ Tai nguyén va M61 truong ky cap
d6i Gidy chtng nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao sb dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh

VP bKDbD

12,5

Ky phé duyét Gidy ching nhan

S6 TNMT

Tra két qua. Lueu y:

Néu Gidy chimg nhan dang thé chép tai té chuc tin
dung thi viéc trao Gidy ching nhéan quyen su dung
dat, quyen so hiru nha & va tai san khac gin lién véi
dat méi cap ddi duoc thue hién dong thot gitra ba bén
gém TT. PVHCC tinh, t6 chirc str dung dat va t6 chic
tin dung theo quy dinh nhu sau:

- To chuc su dung dat ky, nhan Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san
khac gén lién v6i dat méi tir TT. PVHCC tinh dé trao
cho t6 chuc tin dung noi dang nhén thé chap,

- T6 chirc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy ching
nhan cii dang thé chap cho TT. PVHCC tinh dé giri
cho VP BKDbD quan 1y.

TT. PVHCC
tinh

Tong thoi gian gidi quyét ho so

15 ngay
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10. Quy trinh dinh chinh Gidy chitrng nhan di cip

Don vi thuc T.h 01
Buéc Trinh ty thyc hién on glan
hién .
i (ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DPKPD | |- Z;’hHCC 0,5
2 - Kiém tra ho so; 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.
- Chuyén hd so trinh S¢ Tai nguyén va Mai trudng
dinh chinh Gidy chtng nhan.
(Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cip Gidy
ching nhan c6 yéu cau cap d6i Gidy chung nhan thi | VP DPKPD 7,5
VP DKDD lap ho so trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong cap doi Giay ching nhan)
- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chung nhan vao hd
so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 | Ky Giiy ching nhan S& TNMT 2
4 | Tra két qua. TT. PVHCC
. 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hd so 19
ngay

11. Quy trinh thu hoi Glay chirg nhén da cap khong diang quy dinh cua phap

luét dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san giin lién véi dat phat hién

Don vi thuc T.h 0
Buéc Trinh tyu thyc hién A glan
hién \
' (ngay)
1 Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD . tPi;/hHCC 0,5
2 | - Kiém tra, thong bao cho nguoi sir dung dét biét r5 1y
do; sau 30 ngay ké tir ngay gui thong bao cho nguoi
sir dung dat ma khong c6 don khiéu nai thi ra quyét
dinh tham muu UBND tinh thu héi Gidy chimg nhan
da cap (trir truong hop ngudi duoc cap Giéy chung | So TNMT 12

nhén dé thyc hién thu tuc chuyén doi, chuyen nhuong
quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat hoac chuyén muc dich sir dung dat va da duoc giai
quyét theo quy dinh cua phap luat).

15




- Dy thao quyét dinh UBND tinh thu hoi Gidy chimg
nhan da cap.

3 Ky quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da cip UBND tinh 5
4 |- Thu hoi va quan ly Gidy chimg nhan d thu hoi theo
quyet dinh thu héi Gidy ching nhan cia co quan co VP PKDPD 25
thAm quyen ,
- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh;
5 | Tra két qua. TT.PVHCC
. 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hé so 20
g glan giai quy ngiy

12. Quy trinh dang ky va cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit 1an dau

Buwoce

Trinh ty thyc hién

Don vi thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Kiém tra, xac nhan so db tai san gén lién v6i dat dbi
véi to chire trong nudc, co sd ton gido, to chtrc nudce
ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi viét nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua
¢ xac nhan cua to chirc c6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh
thira dit & noi chua c6 ban do dja chinh hodc di co6
ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i sir dung
d3 thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thta
dat do nguoi sir dung dét nop (néu co).

- Gui phleu lay y kién co quan quan ly nha nudc Ve
xay dung d6i voi truong hop chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c¢6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh. (Khéng ké
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan 1y, cdp
phép xdy dung vdo thoi gian gidi quyét hé so)

- Kiém tra ho so dang ky, xac nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc cap gidy chiung nhan vao
don dang ky.

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué.

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat,

VP bKDD

14,5
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dang ky vao sb dia chinh, co sd dir liéu dat dai.

- Chuyén hd so trinh S& Tai nguyén va Mai truong ky
cap Gidy chimg nhén.

- Cap nhat bd sung viéc cip gidy ching nhan vao hod
so dia chinh, co so dit li¢u dat dai.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.

3 Giai quyét thu tuc thué CQ Thué 3
4 | Thyc hién nghia vu tai chinh T chire
5 Ky Gidy chimg nhan So TNMT 2
6 | Trakét qua. TT.PVHCC
: 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hd so 20
g gian giai quy ngay

13. Quy trlnh cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu nha &

va tai san khac gin lién véi dit cho nguoi da ding ky quyén sir dung dét 1an diu

Bwoc

Trinh ty thuc hién

Don vi thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Truong hop can x4c minh thyc dia thi thong bao cho
ngudi nop ho so b1et (thoi gian thong bao tinh trong
thot gian giai quyét hd 50).

- Kiém tra, x4c nhan so dd tai san gén lién v&i dat doi
v6i to chirc trong nude, co so ton gido, t6 chic nudce
ngoai, cd nhan nudc ngoai, ngudi viét nam dinh cu &
nude ngoai thuc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua
c6 x4c nhén cua td chirc c6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

- Gui phleu lay y kién co quan quan ly nha nudc Ve
xay dyng dbi voi truong hop chu so hiru tai san gin
lién voi dat khong co _gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay d6i so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan [y, cdp
phép xay dung vao thoi gian giai quyét ho s0)

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao sb dia chinh, co sd dir liéu dat dai.

- Chuyén h so trinh S¢ Tai nguyén va Moéi trudng ky

VP bKDbD

14,5
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cap Gidy ching nhén.

- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chimg nhan vao ho
so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai.

- Xéac nhan vao ban chinh gidy to viéc di cip gidy
chirng nhan theo quy dinh.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.

3 Giai quyét thu tuc thué CQ Thué 3
4 | Thyc hién nghia vu tai chinh T chire
5 Ky phé duyét Gidy ching nhan So TNMT 2
6 | Trakét qua. TT.PVHCC
: 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hd so 20
g gian giai quy ngay

14. Quy trinh dang ky, cap Giay chirng nhin quyen str dung dit, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit 1n diu doi v6i tai san gin lién véi dat
ma chii s¢ hiru khong dong thoi 1a ngwoi siv dung dat

Pon vi thuc Thoi
Budéc Trinh ty thuc hién A gian
hién X
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, sb hoa va chuyén cho VP bKbb TT. z;/hHCC 0,5

2 - Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho
ngudi nop ho so biét (thoi gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyét hd 50).

- K1em tra, xac nhan so d6 tai san gin lién v6i dat ddi
v6i td chie thue hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua
¢6 xac nhan ctia to chirc cé tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

- Gtri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc vé
xdy dung d6i voi truong hop chu s¢ hiru tai san gan
lién voi dat khong co _gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan ly, cdp
phép xay dung vao thoi gian giai quyét ho s0)

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Chuyén hd so trinh S Tai nguyén va Mai truong ky
cap Gidy ching nhan.

- Cap nhat bd sung viéc cip gidy ching nhan vao hod
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

VP bKDD 14,5
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- Xéac nhan vao ban chinh gidy to viéc di cip gidy
ching nhan theo quy dinh.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

3 Giai quyét thu tuc thué CQ Thué 3
4 | Thyc hién nghia vu tai chinh T chire
5 Ky phé duyét Gidy ching nhan So TNMT 2
6 | Trakét qua. TT.PVHCC
7 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hd so 20
g gian giai quy ngay

15. Quy trinh Ping Ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhin

Trinh ty thuc hién

Don vi thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Trudng hop can xac minh thyc dia thi théng béo cho
ngudi nop ho so biét (thoi gian thong bao tinh trong
thot gian giai quyét hd 50).

- K1em tra, xac nhan so d0 tai san gin lién v4i dat ddi
v6i td chuie thue hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua
¢ xac nhén cua to chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

- Gri phiéu 13y ¥ kién co quan quan 1y nha nudc vé
x@y dung dbi voi truong hop chu s¢ hiru tai san gin
lién v6i dat khong co _gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan Ly, cap
phép xay dung vao thoi gian giai quyét ho s0)

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gén lién véi dat,
dang ky vao sb dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén ho so trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky
cap Gidy ching nhan.

- Cap nhat bo sung viéc cap gidy chimg nhan vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc di cip gidy
chirng nhan theo quy dinh.

VP bKDD

9,5
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- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.

3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3

4 Thuc hién nghia vu tai chinh T chire

5 | Ky phé duyét Gidy ching nhan S TNMT 2

6 | Tra két qua. TT.PVHCC
: 0
tinh

Tong thoi gian gidi quyét hd so 15
g gian giai quy ngay

16. Quy trinh dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén so

hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhian chuyen nhlro’ng quyen
str dung dit, mua nha ¢, cong trinh xay du’ng trong cac du an phat trién nha &

a. Péi Véi chii dau tw dw dn phdt trién nha ¢

Don vi thuc T.h 0
Budc Trinh tyu thuc hién oA gian
o : hi¢n X
i (ngay)
1 Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD . ZXhHCC 0,5
2 - Kiém tra hién trang su dung dat, nha & va cong trinh
xay dung va diéu kién chuyén nhuong quyén st dung
dét, ban nha & ctia chu dau tu dy an.
- Guri thong bao kém theo so dd nha dat cho chu dau
tu S6 TNMT 27
- Guri thong bao kém theo so d6 nha dat da kiém tra
cho Vin phong Pang ky dit dai dé lam thu tuc ding
ky nha, dat cho bén mua dbi véi cac truong hop du
diéu kién theo quy dinh cua phap luat.
- Cap nhat bd sung viéc cip gidy ching nhan vao hod
3 | so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cép gidy | VP DPKDD 2,5
ching nhan theo quy dinh.
- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.
4 | Trakét qua. TT.PVHCC 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hd so 39
ngay

* Chu dau tw dw én phat trién nha ¢ nép ho so thay cho ngwoi nhdn chuyén
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nhieong quyén sir dung dat, mua nha 6, céng trinh xdy dung hodc cung cdp ho so cho
bén mua dé ty di dang ky.

b. Péi véi ngwoi nhin chuyén nhwong quyén siv dung dit, mua nha é, cong
trinh xdy dung

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
hi¢n .
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DPKPD | |- Z;’hHCC 0,5
2 - Kiémqtra cac gidy to phap 1y trong ho so.
- Chuy€n thong tin dia chinh dén co quan thué. ,
- Cap nhat thQng tin thura dat, tai san géq lién véi dat,
dang ky yéo sO diq chinh, co s& dir liéuldﬁt dai.
- Yéu céu chu dau tu dy an ndp Gidy chimg nhan
quyén su dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat dé chinh 1y ho so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai. VP bKbb 9,5
- Chuy€n ho6 so trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky
cap Gidy chung nhan.
- Cap nhat bd sung viéc cap gidy ching nhan vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat Qa1. , ’
- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap giay
ching nhan theo quy dinh.
- Chuyén ket qua dén TT. PVHCC tinh.
3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 | Thyc hién nghia vy tai chinh T chure
5 | Ky Gidy chiing nhan S& TNMT 2
6 | Trakét qua. TT.PVHCC
. 0
tinh
Tong thoi gian gidi quyét hd so 1>
g glan giai quy ngiy

17. Quy trinh diang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dit, quyen SO
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat doi véi trwong hop da chuyén quyen st
dung dat truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cip Gidy
chirng nhin nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
. . . hl@n -
(ngay)
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Tiép nhan ho so, s hoa va chuyén cho VP BPKDD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén va
niém yét tai tru s& Uy ban nhan dén cap xa noi c6 dat
vé viéc lam thu tuc cap Gidy chung nhan quyen su
dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi ctia ngudi chuyén
quyén dé théng bao thi phai dang tin trén phwong tién
thong tin dai chung cua dia phuong ba s lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyet tranh chap thi Vin phong Pang ky dat dai
chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

( Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi
Vin phong dang ky dat huéng dan cac bén nop don
dén co quan nha nudc co tham quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh).

- Chuyén ho so trinh So Tai nguyén va Mbi truong ky
cap Gidy ching nhén.

- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chimg nhan vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chuyén Két qua dén TT. PVHCC tinh.

VP bKDD

5,5

Giai quyét thu tuc thué

CQ Thué

Thuc hi¢n nghia vu tai chinh

T6 chire

Ky Gidy chtng nhan

S6 TNMT

Tra két qua.

TT. PVHCC
tinh

Tong thoi gian gidi quyét hd so

10 ngay

18. Quy trinh Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai sin

gan lién véi dat trong cac trwo’ng hop chuyen nhugng, cho thue, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat;
chuyen quyen st dung dat; tang thém dién tich do nhan chuyen nhugng, thira ké,
ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chirng nhan; x4c dinh lai dién tich dit 6.

Pon vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién V1 gian
. . 4 hl@n .
(ngay)
1 | Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho VP PKDD TT.PVHCC | 05
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tinh

2 - Chuyén thong tin dia chinh dén O quan thué.
- Chinh ly Giay ching nhén cho t6 chuc;
- Chuyén ho so trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky
cap Giay chung nhan. ’ o , VP bKbb 5,5
- Cap nhat thQng tin thira dat, tai san géq lién véi dat,
dang k}if vao so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh T6 chirc
5 | Ky Giay ching nhan S TNMT 1
6 s A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét hd so 10
g glan giai quy ngiy

nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

19. Quy trinh ban hoiic gép von bing tai sian gan lién véi dit thué ciia Nha

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh tw thyc hién A gian
“ 5 ' hl@ll .
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DPKPD | |- Z;’hHCC 0,5
2 - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.
- Chinh ly Giay ching nhén cho t6 chuec.
- Chuyén ho so trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky
cap Giay chung nhan. VP bKbD 5,5
- Cap nhat thQng tin thura dat, tai san gén’ lién véi dat,
dang k}if vao so dia 9hinh, co s& dir liéu dat dai;
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 | Thyc hién nghia vu tai chinh. T6 chirc
5 | Ky phé duyét Gidy ching nhan S TNMT 1
6 C A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
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Téng thoi gian gidi quyét ho so

10
ngay

20. Quy trinh Dang Ky bién dong quyén sir dung dit, quyén s0' hiru tai san

gan lién véi dat trong cac treong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cdo vé
dat dai; xir Iy ng hop dong thé chip, gop von; ké bién, dau gia quyén s1r dung dit,
tai san gan lién véi dat dé thi hanh an, chia, tach, hop nhit, sap nhap t6 chlrc, thoa
thuan hop nhét hoac phan chia quyén st dung dit, tai san gan lién véi dit cia ho
gia dinh, ciia vo' va chong, ciia nhom nguoi sir dung dat; ding ky bién dong ddi véi

truomg hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyen sir dung dit vao doanh nghiép.
. Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién Bon M thye gian
hién .
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DKDD | ' Z;/hHCC 0,5
2 | - Trich do dia chinh thira dat doi voi truong hop chua
c6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat
hodc nhan quyén s dung mét phan thura dat da cap
Giay chung nhan. ’ ’
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué. VP bKbb 6,5
- Chinh ly Giay ching nhén cho t6 chuc.
- Cép nhat, ghinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu d,ét dai. ’
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 | Thyc hién nghia vu tai chinh. T6 chuc
5 s A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét hd so 10
g glan giai quy ngiy

21. Quy trinh dang ky bién dong ddi voi truong hop chuyén tir hinh thirc

thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thue
hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué
dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

Pon vi thuce Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
. . 4 hl@n .
(ngay)
1 | Tiép nhan ho so, s6 hoéa va chuyén cho VP PKDD TT.PVHCC | 05
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tinh

- Trich do dia chinh thua dat dbi véi truong hop co
thay dbi vé dién tich thira dat, tai san gin lién voi dat
hodc trudng hop di cdp Gidy chirmg nhin nhung chua
c6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dét

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Chinh 1y Gidy chtng nhan cho t6 chic.

- Chuyén hd so trinh S& Tai nguyén va Mbi truong ky
cap Gidy chimg nhén.

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co
s dit lidu dat dai.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.

VP bKbDD

5,9

w

Giai quyét tha tuc thué

CQ Thué

o

Thuc hién nghia vu tai chinh.

T6 chirc

Ky Gidy chtng nhan

S6 TNMT

Tra két qua

TT. PVHCC
tinh

Tong thoi gian gidi quyét hd so

10
ngay

22. Quy trinh cip lai Glay chimg nhén do bi mat hodc cap lai trang b6 sung
cua Glay chirng nhan do bi mat

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh tw thyc hién V1 gian
Co * hién \
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD LAk tPi;/hHCC 0,5
2 - Trich luq ban do6 dia chinh hoac trich dq dia chinh
thira dat doi véi truong hop chua c6 ban do dia chinh
va chua trich do dia chinh thira dat.
- Cap nhat thQng tin thura dat, tai san gén’ lién véi dat,
dang ky vao so6 dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai. ’
- Lap ho so trinh UBND tinh ky quyét dinh huy Gidy VP PKDPD 6.5

chuing nhan bi mat.

- Pong thoi chuyén hd so trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky cip Gidy ching nhén;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gén lién voi dat,
dang ky vao sb dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh.
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3 Ky quyét dinh huy Gidy chirmg nhan bi mat UBND tinh 2
4 | Ky Giay chiig nhan S TNMT 1
) s A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét hd so 10
g glan giai quy ngiy

quan nha nwéc co tham quyén

23. Quy trinh Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién ca o gian
hién X
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, sé hoa va chuyén cho VP DPKPD | |- Z;’hHCC 0,5
2 - Xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan muc dich su
dung dat vao Giﬁy chirng nhan.
* Truong hop can xac minh thuc dia thi thong bao
cho ngudi ndp hd so b1et (thot gian thong bao tinh
trong thoi gian giai quyét ho so). VP bKbb 9,5
- Cap nhat thong tin thia dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao s dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
- Chinh ly Gidy ching nhan cho t6 chirc.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 s A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét hd so 10
g gian giai quy ngiy
24. Quy trinh chuyén nhwong von diu tw gia tri quyén sir dung dat
. Thoi
Budéc Trinh ty thuc hién bon N thye gian
o * hién X
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP DPKDD Lk tPi;/hHCC 0,5
2 - Truong hop chuyén nhuong gia tri quyén sir dung
dat d6i voi mot phan thira dat thi dé nghi Van phong | VP BKDD 6,5

Ding ky dat dai do dac tach thira d6i voi phan dién
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tich can thuc hién quyén cua nguoi sir dung dat trude
khi ndp ho so.

*Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho
ngudi ndp hod so biét (thdi gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyét hd so).

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué.

- X4c nhén ndi dung thay d6i vao Gidy ching nhan da
cap cho to chirc.

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao sb dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh

Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
Thuc hién nghia vu tai chinh Tb chirc
s A . TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian gidi quyét ho so 10
g glan gial quy ngiy
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PHU LUC II

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1907/QD-UBND
ngay 28/ 8 /2018 ciia UBND tinh Thira Thién Hue)

QUY TRINH POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU

1. Quy trinh diing ky quyén sir dung dét lan diu

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién o gian
hi¢n X
(ngay)
. L A A A 17 \ 2 . , Bo phé.ll
Tiép nhan ho so, s6 hoéa va chuyén cho Chi nhanh TN&TKQ cé 05
VP DKDPD it
huyén
1
X A 1A 2 Lk A £ B6 phan
T1epA nhan ho so, chuyén dén B phan TN& TKQ cap TN&TKOQ chp 1
huyén ~
Xa
- Cap nh4t thong tin thira dat déng ky vao ho so dia
chinh, co so dﬁ: liéu dat dai. . w
- Ghi vao s6 dia chinh va lap hoé so d€ Nha nudc
5 quan ly. | Chinhanh VP 195
- Van ban xdc nhan thong tin dia chinh thtra dat bKbb ’
dugc dang ky. , ’
- Chuyén ket qua dén Bo phan TN& TKQ cap huyén
hodc cap xa.
B6 phan
3 | Tra két qua TN&TKQcap |
huyén hodc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé | 20
so tai xd) ngay

2. Quy trinh ding ky dat dai lan diu ddi véi truong hop dwee Nha nuéc
giao dat dé quan ly

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién M gian
ST ; hién .
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, sé héa va chuyén cho Chi nhanh TN%?I’%SHCQ 05
VP PKDD i B
huyén
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Tiép nhan ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cip

B6 phan

huyén TN&TIfQ cap 1
xa
- Cap nhat thong tin thira dit ding ky vao hd so dia
chinh, co so dﬁ: liéu dat dai. . i
- Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc
5 quan ly. | Chinhanh VP 145
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thtra dat bKbb ’
dugc dang ky. , ,
- Chuyén két qua dén B¢ phan TN& TKQ cép huyén
hodc cap xa.
B6 phan
3 Tra két qua TN&TKQ “ap 0
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 15
so tai xa) ngay

3. Quy trinh x6a ding Ky cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir
dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thye hién A gian
'y “ ' hl(?ll i
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
e A A 2 £ ~ A e Bo phéll
TlepA nhén ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ cp 1
huyén ~
xa
- Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai, chinh ly Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dat. ‘ q
5 - Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nudc | Chi nhanh VP 25
quan ly. bKbb ’
- Giay chirng nhan.
- Chuyén két qua dén B¢ phan TN& TKQ cép huyén
hodc cap xa.
B phéan
3 Tra két qua TN&TKQ cap 0

huyén hodc
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cap xa

Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho

SO’ tai xa)

03
ngay

4. Quy trinh ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do

thay ddi thong tin vé ngudi dwgc cAp Gidy chieng nhén (661 tén hoic gidy to phap
nhén, gidy to' nhén than, dia chi); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay
doi Ve han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai
san gan lién veéi dAt so Véi noi dung da ding ky, cap Giay chirng nhan

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thwe hién A gian
hi¢n X
(ngay)
Tiép nhan ho so, sé hoa va chuyén cho Chi nhanh TNEL(EFII){h(%n z 05
VP DKDD e Y
huyén
1
£ A 1A Sy S x B0 phéan
T1epA nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ A 0 1
huyén ~
xa
- Trich do dia chinh thira dat ddi véi truong hop co
thay doi vé dién tich thﬁ:a dat, ,téi san gan lién voi dat
hodc truong hop da cap Gidy ching nhan nhung
chua c6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh
thtra dat. 7
- Truong hop dang ky thay doi dién tich xay dung,
dién tich st dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha
hodc cong trinh xdy dyng ma khong phu hop voi
gidy phép xay dung hoac khong co gidy phép xay
dung d6i voi trudng hop phai xin phép thi gui phiéu
lay y kién cua co quan quan ly, cap phép xay dung
theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung. (Khéng ké | Chi nhanh VP
2 ' ' ' DPKDPD 6.5

thoi gian 05 ngay lay y kiéen co quan quan ly, cap
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi voi
truong hop phai ndp tién s dung dit, tién thué dat
theo quy dinh cua phép luat;

* Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh:

- Xac nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cap
hodc 1ap hd so trinh €O quan ¢ tham quyen cap
Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hiru
nha & va tai san khac gin lién v6i dat doi voi truong
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hop phai cap lai Gidy chimg nhan theo quy dinh cta
B6 Tai nguyén va Moi truong; thong bao cho nguoi
str dung dat ky hodc ky lai hop dong thué dat véi co
quan tai nguyén va méi truong ddi véi truong hop
phai thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Ghi vao sd dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhén da xac nhan thay d6i hodc Gidy
chtng nhan maéi cap.

- Chuyén Kt qua dén Bo phan TN&TKQ cip huyén
hoic cap xa.

3 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dat
B6 phan ’
5 | Tra két qua TN&TKQeap |
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
SO’ tai xd) ngay

5. Quy trinh ding ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi
dwgc cap Giay ching nhén lan dau va dang ky thay déi, cham dat quyén sir dung
han che thira dat lien ke

Don vi thuc Thoi
Budéc Trinh ty thuc hién V1H gian
hién s
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoéa va chuyén cho Chi nhanh B9 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
<K ~ A 2 £ ~ ~ £ B@ phén
TlepA nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
Xa
- Cap nhat ho so dia chinh, co sO dir ligu dat dai va
thé hién trén Glay chtrng nhan néu co yéu cau.
5 - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude | Chi nhanh VP 9.5
quan ly. bKbb ’

- Gidy ching nhan. ’
- Chuyén két qua dén BO phan TN& TKQ cap huyén
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hodc cap xa

B6 phan
3 Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hoac
UBND cap xa
T(x)ng thoi gian giai quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho 10
so tai xd) ngay
6. Quy trinh gia han sir dung dit ngoai khu cdéng nghé cao, khu kinh té
. Thoi
Buéc Trinh ty thwe hién bon M thye gian
hi¢n .
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
X A LA 22X A 1A £ B6 phan
T1epA nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
xa
- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh. ’
- Xéc nhan nhan gia han st dung dat vao ban chinh
Giay chiing nhan da cap.
2 _ A A A A ” , - A ) A
‘Capk nhat ‘bo sung viéc cthhA ly §1ay‘chufng nhan Chi nhénh VP
(Thuc | vao ho so d;e} chinh, co s& dir liéu giat da1; DKDD 25
hién | - Ghi vao s6 dia chinh va 18p ho so dé Nha nude ’
Iong | quan ly.
ghép) | - Giay ching nhan. ’
- Chuyén ket qua dén Bo phan TN&TKQ cap huyén
hoac cap xa.
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh Co quan Thué
B9 phéan
3 | Tra két qua IN&TKQeap |
huyén hodc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho | 03
SO’ tai xa) ngay
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7. Quy trinh xac nh@n,tiép tuc sir dung dat nong nghi¢p cia hj gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat doi véi trweong hop co nhu cau

Budc Trinh ty thyc hién bon vt thye T.h ol
T : hi¢n glan
Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
X A 1A 21X A 1A £ B6 phan
TlepA nhan ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ cdp 1
huyén ~
xa
- Chuyén ho so dén UBND cép xi dé kiérr} tra hd so,
Xé}C nbén ho gja dinh, c4 nhan dang truc tiép 51?: dung
dat dé san xuat nong nghi¢p ma chua cé quyét dinh
thu hoi dat cua co quan nha nude ¢ tham quyén va
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
- Kiémltra ho 50} xac nhan thoi han’ duoc ti€p tuc su
9 dung dat vao Giay chirng nhan da cap. Chi nhanh VP 45
- Chil}h 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit bKbb '
liéu dat dai. ‘ 7
- Ghi vao s6 dia chinh va lap hé so d€ Nha nudc
quan ly.
- Gidy chung nhan. ’
- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ céap huyén
hodc cap xa.
B6 phén
3 | Trakét qua TN&TKQeap |
huyén hogc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé | 05
so tai xa) ngay
8. Quy trinh tich thira hoic hop thira dat
. Thoi
Budéc Trinh ty thyc hién Bon M thye gian
hi¢n 3
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP PKDPD TN&TKAQ cap 0,5
1 huyén
Tiép nhan hd so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cip B6 phan 1
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huyén TN&TKQ cip
xa
- Do dac dia chinh d¢ chia téch thira dat.
- Cap nhét ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho6 so dén Van phong
dang ky dat dai kiém tra in gidy ching nhan, trinh
5 S& Tai nguyén va Mai truong ky cp doi Gidy chimg | Chi nhanh VP 9.5
nhan. bKbb '
- Chil}h 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu détwdai., ’ ’
- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cap huyén
hodc cap xa
3 Kiém tra, in gidy chiing nhan VP bKbb 3
4 | Ky cap Gidy ching nhan S TNMT 2
B6 phan ’
5 Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 15
SO’ tai xa) ngay

6 va tai san khac gin lién véi dat

a) Poi v6i truwong hop hd so riéng 16

9. Quy trinh cap doi Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha

Don vi thuc Thoi
Budéc Trinh ty thuc hién Ve gian
o * hién s
(ngay)
Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh TN??T?(hgn % 05
VP DKDPD i B
huyén
1
.z A 1A 2 A A 1A £ B9 phéan
TICR nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
Xa
- Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly
do cap doi Giay chﬁng nhén. ,
5 - Chuyén Phicu dé xuat kém ho so dén Van phong | Chi nhanh VP 35
Ping ky dat dai kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va DKbb ’

Méi truong ky cip Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi
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dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai;

- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

- Ghi vao sd dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan 1y.

- Gidy chimg nhén.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cip huyén
hoic cap xa

3 Kiém tra, in gidy chtng nhan VP bKbb 2
4 | Ky cap d6i Gidy chung nhan S TNMT 1
B6 phan
5 Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhign hé | 07
SO’ tai xa) ngay

b) Pdi véi trwong hop cap doi dong loat cho nhiéu ngudi sir dung dat do do
vé€ lai ban do

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh tu thuc hién hién gian
' (ngay)
e ~ A £ 1 1 | X . , B@ phéll
Ti€p nhan ho so, s6 hdéa va chuyén cho Chi nhanh TN&TKQ cé 5
VP DKPD huyen P
. :
. X A 1A 2 2A A 1A £ B6 phan
TlepA nhan ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 3
huyén <3
- Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly
do cap doi Giay chung nhén. ,
- Chuyén Phi€u d€ xuat kém ho so dén Van phong
bang ky dat dai kiém tra trinh S6 Tai nguyén va
Moéi truong ky cap Gidy chung nhan quyén su dung Chi nhanh VP
2 | déat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi DKDD 30

dat, sau do chuyen két qua cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai;

- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s& dir
ligu dét dai.

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
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quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa

3 Kiém tra, in gidy chimg nhan VP bKbb 10
4 Ky cp doi Gidy chimg nhan So TNMT 5
B6 phan
5 | Tra két qua TN&TKQcap | g
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian giai quyét ho so (Khdng tinh thoi gian tiép nhin héo 50
SO’ tai xa) ngay

10. Quy trinh chuyén (‘iéi qu‘y‘én str dung dit ndong nghiép ciia hd gia dinh, ca
nhén (khong dap dung cho hé so dong loat)

Don vi thuc Thoi
Buoc Trinh ty thwc hién a gian
hi¢n .
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
. X A 1A 2 Ak A LA £ B6 phan
T1epA nhan ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
Xa
- X4c nhan vao don d& nghi vé 1y do cip doi Gidy
ching nhan.
- Chuyén Phi€u dé xuat kem ho so dén Van phong
bang ky dat dai kiém tra trinh S6 Tai nguyén va
Moéi truong ky cap Gidy chimg nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
5 phong Dang ky dat dai. Chi nhanh VP 6.5
- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u bKbb '

dat dai.

* Trudng hop cap d6i Gidy ching nhan sau khi don
dién doi thira, do dac 1ap ban dd dia chinh ma Gidy
ching nhan di cap dang thé chap tai to chuc tin
dung thi nguoi sir dung dat ndp ban sao hop dong
thé chap quyén st dung dét, tai san gin lién v6i dat
thay cho Gidy ching nhan di cip dé lam thu tuc cip
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d6i gidy méi.

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai co trach
nhi¢m thong bao danh sach cac truong hop lam thu
tuc cip doi Glay ching nhén cho t6 chirc tin dung
noi nhan thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién
v6i dat; xac nhén viéc dang ky the chap vao Gidy
ching nhan quyen st dung dit, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat sau khi duoc co quan
c6 tham quyén ky cap doi.

- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dét dai.

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chiing nhén.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cép huyén
hodc cap xa

3 Kiém tra, in gidy chiing nhan VP bKbb 2
4 | Ky cap d6i Gidy ching nhan S TNMT 1
B6 phan
5 | Trakét qua TN&TKQcap |,
huyén hodc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
SO’ tai xa) ngay
11. Quy trinh dinh chinh Giay chirng nhan di cip
a) Doi véi tham quyeén cua S& Tai nguyén va Moi truong
. Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién Don n thye gian
T : hi¢n |
(ngay)
Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh TN?L%II)(II(%H 4 05
VP DKDD it e
huyén
1
.z A 1A 2 A A 1A £ B9 phéan
TlepA nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKOQ chp 1
huyén ~
Xa
- Kiém tra; lap bién bén‘ké’t luan vé nodi dung va
9 nguyén nhan sai sot; 1ap ho so trinh co quan ¢6 thdm | Chi nhanh VP 6.5
quyén thyc hién dinh chinh vao Gidy chimg nhan da bKbb ’

cip c6 sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot
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vao ho so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

* Truong hop dinh chinh ma nguoi duge cap Gidy
ching nhéan c6 yéu cau cap d6i sang Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dét thi Chi nhanh Van phong
Ping ky dat Chuyén Phiéu dé& xuit kém hd so dén
Vin phong Ping ky dat dai kiém tra trinh S& Tai
nguyén va Moi truong ky cAp Gidy chting nhan
quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat, sau do chuyen két qua cho Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai;

- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cip huyén
hodc cap xa

3 Kiém tra, in gidy chimg nhan VP bKbb 2
4 | Ky cap d6i Gidy chitng nhan S& TNMT 1
B6 phan
5 | Trakét qua TN&TKQeap | g
huyén hoac
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xa) ngay
b) Pdi v6i thAm quyén ciia UBND céip huyén
. Thoi
Budéc Trinh ty thyc hién bon " thye gian
o : hi¢n X
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé héa va chuyén cho Chi nhanh TN%?T%}ISH £ 05
VP DKDD -3 cap !
huyén
1
.z A 1A 2 A A 1A £ B9 phéan
TICR nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ chp 1
huyén ~
xa
- KleAm trai; lap b}en Abankket h}an vé noi du’ng Kva Chi nhanh VP
2 nguyén nhan sai sét; 1ap ho so trinh co quan c6 tham DKDD 6,5

quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy chimg nhan da
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cip c6 sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot
vao ho so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

* Truong hop dinh chinh ma ngudi dugce cap Gidy
ching nhén c6 yéu cau cap d6i sang Gidy chimg
nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién v6i dat thi Chi nhanh Van phong
Ding ky dit chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong kiém tra trinh UBND cép huyén ky cip
Gidy chimg nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién voi dat, sau d6 chuyen
két qua cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.

- Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co so dir
ligu dat dai.

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cép huyén
hodc cap xa

3 Kiém tra trinh ho so Phong TNMT 2
s aRe oA g . UBND cép

4 Ky cap doi Giay chung nhan huyén 1

B6 phan

5 | Trakét qua TN&TKQeap |

huyén hogc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhén ho 10
so tai xa) ngay

12. Quy trinh thu hoi Glay chirng nhén da cap khong ding quy dinh cia phap

luét dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién A gian
. < ' hl@ll .
(ngay)
Tiép nhan hd so, s héa va chuyén cho Phon B9 phan
b 1 : va chdy &| TN&TKQcép | 05
TNMT A
huyén
1
. £ ~ A 2 £ ~ ~ £ B@ phém
TlepA nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ chp 1
huyén ~
xa
2 - Kiém tra, thong bao cho ngudi str dung dat biét rd | Phong TNMT
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1y do;

- Sau 30 ngay ké tir ngay giri thong bao cho nguoi sur
dung dit ma khong c6 don khiéu nai thi ra quyet
dinh tham muu UBND cip huyén thu hoi Glay
ching nhén da cap (trir truong hop nguoi duoc cap
Gidy chimg nhan da thyc hién thu tuc chuyen d6i,
chuyen nhuong quyen sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hoac chuyén muc dich st dung
dat va da duoc giai quyét theo quy dinh cta phép
luat), sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai.

- Thyc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy chimg nhan
da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
clia co quan c6 tham quyén.

- Chiqh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s& dit

3 liéu dat dai. q ‘ w Chi nhanh VP
- Ghi vao s6 dia chinh va l1ap hé so d€ Nha nudc bKbb
quan ly. ‘ ’
- Quyét dinh thu hoi Giay chung nhan. ’
- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cap huyén
hodc cap xa
Bo phan
4 Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hogc
cap xa
. o Khong
Tong thoi gian gidi quyét ho so quy
dinh

13. Quy trinh dang ky va cap Glay chieng nhén quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat lan dau

Pon vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién M gian
. < ' hl@ll .
(ngay)
Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh Bo phan
VP PKDPD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
.z A 1A 2 A A 1A £ B9 phéan
TlepA nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
xa
2 - Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh | Chi nhanh VP 8,5
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thira dit & noi chua c6 ban do dia chinh hodc d3 co6
ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i st dung
dat da thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi st dung dat nop (néu co).

- Kiém tra hd so diang ky; xac minh thyc dia trong
truong hop can thiét; xac nhan du diéu kién hay khong
du diéu kién duoc cAp Gidy ching nhin vao don ding
ky.

- Guri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y
kién vao don cap gidy chung nhan.

- Gri phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nuée Ve
xdy dung d6i vai truong hop chu so hitu tai san gin
lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay dodi so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan 1y, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thtra dat, tai san gén lién véi
dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat
dai;

- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude ddi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh);

- Dy thao Gidy ching nhan kém ho so giri Phong
Tai nguyén va Mo1 truong;

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cép huyén
hoic cap xa

DKDbb

- Niém yét cong khai két qua kiém tra h6 SO, Xac
nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon goc va
thoi diém st dung dat tai try s¢ Uy ban nhén dan cap
xd va khu dan cu noi c6 dét, tai san gin lién véi dat
trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khéng ké thoi
gian 15 ngdy niém yét cong khai vao thoi gian gidi
quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang su dung dat, hién
trang tai san gan lién voi dat so voi ndi dung ké khai
dang ky; ngubn géc va thoi diém st dung dét, tinh
trang tranh chip dat, su phu hop véi quy hoach d6i véi
truong hop khong c6 gidy to hop 16 vé quyén sir dung
dat; tinh trang tranh chip quyén s¢ hitu tai san dbi
voi truong hop khong co gidy to vé quyén s& hiru tai
san; thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thude
truong hop phai cap phép xdy dung, su phi hop véi

UBND cép x4
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quy hoach duogc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay
dung vao don d€ nghi cap gidy chimg nhén;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP bKDBD

4 Xéc dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
5 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dat
6 Kiém tra, trinh ho so cap gidy Phong TNMT 3
ko . UBND cép
7 Ky Giay chirng nhan huyén 2
B6 phan
8 | Trakétqua TN&TKQecap | g
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian giai quyét ho so (Khdng tinh thoi gian tiép nhin héo 20
SO’ tai xa) ngay

14. Quy trinh cap Giay ching nhén quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi da diing ky quyen sir dung dat lan dau

Don vi thuc Thoi
Budéc Trinh ty thuc hién h‘i’é.n : gian
' (ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoéa va chuyén cho Chi nhanh B9 phan
VP DKDD TN‘g}‘lEyKég cap | 03
. :
Tiép nhan hd so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cip TN%’TII’;‘SHCé .
huyén <3 p
- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do dja chinh
thira dat ¢ noi chua co6 ban do6 dia chinh hoac da co
ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i s dung
dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi s dung dat ndp (neu co).
5 - Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong | Chi nhanh VP 85
truong hop can thiét; xac nhan du di€u kién hay khong bKbb '

du diéu kién duoc cip Gidy chimg nhan vao don ding
ky.

- Gui ho so dén Uy ban nhan déan cap xa dé lay y
kién vao don cap gidy chimg nhan. ‘
- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé
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xdy dung dbi véi truong hop chu so hitu tai san gin
lién voi dat khong co giay to hoac hién trang tai san
c6 thay ddi so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy ¥ kién co quan quan ly, cap
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao hd so dja chinh, co s& dir liéu dat
dai;

- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh);

- Dy thao Gidy ching nhan kém ho so giri Phong
Tai nguyén va Mo1 truong;

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra h6 80, Xdc
nhan hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn gdc va
thoi diém st dung dat tai try s¢ Uy ban nhén dan cap
xd va khu dan cu noi c6 dat, tai san gin lién véi dat
trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé ndi dung cong khai. (Khdng ké thoi
gian 15 ngay niém yét cong khai vdao thoi gian gidi
quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang st dung dat, hién
trang tai san gan lién VOl dat so voi noi dung ké
khai ding ky; nguon goc va thoi diém st dung dét,
tinh trang tranh chap dat, su phu hop voi quy
hoach d01 voi truong hop khong co gidy to hop 1€
vé quyen sit dung dat; tinh trang tranh chap
quyen 80 hiru tai san d6i véi truong hop khong
c6 gidy tO vé quyén so hitu tai san; thoi diém tao
lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cdp phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach duoc duyét ddi voi nha o, cong trinh xay
dung vao don dé nghi cip gidy ching nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD

UBND cap xa

Xéc dinh nghia vu tai chinh

Co quan Thué

Thuc hién nghia vu tai chinh

Nguoi SD dit

Kiém tra, trinh ho so cép gidy

Phong TNMT
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UBND cép

7 Ky Giay chtirng nhan huyén 2
B6 phan ’
8 | Trakétqua TN&TRQcap |,
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho 20
SO’ tai xd) ngay

15. Quy trinh dang ky, cap Giay chirng nhéan quyen str dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an du ddi véi tai san gan lién véi dat
ma chii s6 hiru khong dong thoi 1a ngwoi siv dung dat

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thwe hién hién gian
' (ngay)
Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh B9 phan
VP DKDD TNS;EYK@% cap | 05
. C
Tiép nhan hd so, chuyén dén Bo phan TN& TKQ cép TN%’T%‘SHCQ .
huyén <3 p
- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh
thira qat 0 noi chua c6 ban do dia chinh hoac da co
ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gioi sur dung
dat da thay déi hoac kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi s dung dat ndp (néu co).
- Kiém tra h6 so dang ky; xac minh thyc dia trong
truong hop cén thi€t; xac nhén du diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap Giay chimg nhan vao don dang
ky.
5 |- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y | Chi nhanh VP 8.5
kién vao don cap gidy chimg nhan. bKbb ’

- Gri phiéu lay ¥ kién co quan quan Iy nha nuéc Ve
xay dung dbi v6i trudong hop chi s hitu tai san gin
lién voi dat khong cé gidy to hoac hi¢n trang tai san

thoi gian 05 ngay lay y kiéen co quan quan ly, cap
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tii san gin lién voi
dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

c6 thay ddi so véi giéy to theo quy dinh. (Khong lgé
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- Gtri s6 liéu dija chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi
tugng phai ndp nghia vu tai chinh).

- Dy thao Gidy ching nhan kém hd so giri Phong
Tai nguyén va Moi truong.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chimg nhén.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cap huyén
hoic cap xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra h6 SO, Xac
nhan hién trang, tinh trang tranh Chap, ngudn géc va
thoi diém tao lap tai san tai try so Uy ban nhén dan
cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi
dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khdng ké thoi
gian 15 ngay niém yét céng khai vdao thoi gian gidi
quyét ho so)

- Xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so véi

noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh UBND cap xa 3
chap quyen sO htru tai san d6i v6i truong hop khong
c6 gidy to vé quyen s& hitu tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi diém tao lap tai san, thugc hay khong
thudc truong hop phai cap phep xay dung, sy phu
hop voi quy hoach duge duyét doi voi nha 6, cong
trinh xdy dung; vao don dé nghi cap gidy chung
nhan;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP bKbb
Xéc dinh nghia vy tai chinh Co quan Thué 3
Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dit
Kiém tra, trinh ho so cép giéy Phong TNMT 3
A g . UBND cép
Ky Giay chirng nhan huyén 2
B6 phan
Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hogc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhgn hé | 20
so tai xa) ngay
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16. Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhin da cip

Budce

Trinh ty thyc hién

Don vi thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh
VP DKPD

B6 phan ’
TN&TKQ cap
huyén

0,5

Tiép nhan ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cap
huyén

B6 phan ’
TN&TKQ cap
xa

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cdp xi dé iy y
kién vao don cap gidy chung nhan.

- Giri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc Ve
xdy dung d6i véi truong hop chu so hitu tai san gin
lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan 1y, cdp
phép xdy dung vdo thoi gian gidi quyét hé so)

- Céap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai;

- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop
khong thudc d6i tugng phai nop nghia vu tai chinh);

- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so dén Vin phong
Ping ky dat dai kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va
Méi truong ky cap Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat, sau do chuyen két qua cho Chi nhanh Vin
phong bang ky dat dai.

- Cap nhat bo sung viéc cp Glay chtng nhan vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cip Gidy
ching nhan theo quy dinh.

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cap huyén
hodc cap x4

Chi nhanh VP
PKDD

9,5

- Xé&c nhan hién trang tai san gén lién v&i dat so véi
noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh
chap quyen sO htru tai san d6i voi trudng hop khong
c6 gidy to vé quyen s& hitu tai san theo quy dinh;
xéac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong

UBND cép x4
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thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phu
hop v6i quy hoach duge duyét ddi véi nha &, cong
trinh xay dung vao don dé nghi cip gidy chung
nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD

4 | Xac dinh nghia vy tai chinh Co quan Thué 3
5 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dit
6 | Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh S& TNMT VP DKDD 2
7 Ky Giay chiing nhan S TNMT 1
B6 phan
8 Tra két qua TN&TKQ “ap 0
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 15
so tai xd) ngay

17. Quy trinh ding ky, cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén &
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat cho ngwoi nhan chuyén nhuong quyeén
sir dung dit, mua nha é, cong trinh xiy dung trong cac dyw an phat trién nha ¢

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién M gian
'y “ ' hl(?ll .
(ngay)
Tiép nhan hod so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh TN?L(T’)TII)(hgn 4 05
VP DKDD e B
huyén
1
.z A 1A 2 A A 1A £ B6 phan
TlepA nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
xa
- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Yéu cau chu dau tu du an ndp Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
9 khac gan lién véi dat da dugce cap dé chinh 1y vao hd | Chi nhanh VP 85
so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai. bKbb '

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s dit
ligu dat dai.

- Xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu
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nha & va tai san khac gin lién véi dit vao don ding
ky;

- Chuyén phiéu d& xuat kém hd so dén Vin phong
Ding ky dat dai kiém tra in gidy ching nhan trinh
S¢ Tai nguyén va Moi trudng xem xét, ky cip Gidy
chirng nhén.

- Ghi vao sd dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cép huyén
hoic UBND cép x4

3 | Xac dinh nghia vy tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vy tai chinh Nguoi SD dat
5 Kiém tra, in gidy chig nhan trinh S6 TNMT VP bKbb 2
6 Ky Giay chiing nhan S6 TNMT 1
B6 phan
7 | Trakét qua IN&TRQcap |-,
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 15
so tai xa) ngay

18. Quy trinh dang ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen SO

hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat doi voi truong ho’p da chuyén quyen st
dung dat truwéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cap Giay
chitng nhan nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thye hién Ve gian
C o ; hi¢n X
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh TN?L%II)(II(%H 4 05
VP DKDPD it e
huyén
1
e ~ A A £ ~ ~ £ B@ phén
TICR nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKO ¢ ép 1
huyén ~
Xa
- Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyén va Chi nhénh VP
2 niém yet tai try s¢ Uy ban nhén dén cap xa noi ¢co DKDD 3,5

dat vé viéc 1am thu tuc cdp Gidy chimg nhan quyén
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str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng
hop khong r6 dia chi thuong tri cua bén chuyén
quyén thi phai ding tin trén phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong (3 s6 bao lién tiép)
(Khéng ké thoi gian niém yét théng bdo hodc ding
tin trén phwong tién thong tin dai ching vao thoi
gian glaz quyét ho so);

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);

- Chuyén phiéu d& xuit kém hd so dén Vin phong
Ping ky dat dai kiém tra in gidy ching nhan trinh
S&¢ Tai nguyén va Moi trudng xem xét, ky cip Gidy
chuing nhan.

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dét dai.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chiing nhén.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cip huyén
hodc cap xa

3 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoldzil;: dung
) Kiém tra, in gidy ching nhan trinh S6 TNMT VP bKDD 2
6 | Ky Gidy chung nhan S TNMT 1
B6 phan )
7 Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hogc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xa) ngay

19. Quy trinh dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat trong cac trudng hep Chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang
cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit caa vo hoic Chong thanh cia
chung veg va chong, ting thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, tang cho
quyén sir dung dat da cé Gidy chirng nhan; xac dinh lai dién tich dat 6.

Bwoc

Trinh tu thuc hién

Pon vi thuc
hi¢én

Thoi
gian
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(ngay)

Tiép nhan hd so, sé hoéa va chuyén cho Chi nhanh
VP DKPD

B6 phan ’
TN&TKQ cap
huyén

0,5

Tiép nhan hd so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cip
huyén

B6 phan
TN&TKQ cap
xa

- Thong bao cho bén chuyén quyen su dung dat va
niém yet tai Uy ban nhan dan cp xi vé viéc lam thu
tuc cap Glay ching nhén cho ngudi nhan chuyen
quyén dbi véi trudng hop bén nhin chuyen quyén
chi co Gidy ching nhan cta bén chuyén quyén; giri
van ban dé nghi xac nhan hd gia dinh, ca nhan tryc
tiép san xuat nong nghiép dén Uy ban nhan dan cip
xd not dang ky ho khau thuong tra, Uy ban nhan dan
cap xa noi c6 dat d6i voi truong hop nhan chuyen
nhuong, nhan ting cho quyén st dung dét trong lua
cua hg gia dinh, ca nhan;

- Gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- X4c nhén ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan
da cap.

*Truong hop phai cap Gidy chung nhan thi lap ho so
trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy chung nhan
cho ngudi sir dung dat.

* Truong hop nguoi st dung dat tang cho quyén sir
dung dat dé xay dung cong trinh cong cong thi phai
lap van ban ting cho quyén st dung dat theo quy
dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong
trén dat duoc tang cho, Vin phong dang ky dat dai
can cir vao vin ban ting cho quyén st dung dat da
duoc Uy ban nhan dan cép xa xac nhan va hién trang
su dung dat dé do dac, chinh Iy bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thong bao cho
ngudi sir dung dat nop Gidy chiung nhan da cép dé
xac nhan thay d6i. Truong hop nguoi st dung dat
tang cho toan bo dién tich dat da cip Gidy chung
nhan thi thu hdi Gidy chimg nhan dé quan 1y.

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

Chi nhanh VP
DKbb

6,5
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- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cip huyén
hodc cap xa

3 X4c dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dat
B6 phan
5 Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so' so' (Khéng tinh thoi gian tiép nhin 10
ho so tai xa) ngay

Ghi chii: Khi ding ky bién déng quyén s dung ddt, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dit ma phii thwe thién thii tuc cdp Gidy chirng nhin doi véi trwong hop dién

tich dit ting thém khéng cé gidy to vé quyén siv dung dit theo quy dinh: Thuc hién
theo Quy trinh sé 13 - Phu luc I1

20. Quy trinh ban hoic gép von bing tai san gin lién véi dat thué cia Nha
nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién M gian
o : hi¢n X
(ngay)
Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh BO phan
VP DKPD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
. X A 1A 2 Ak YA 1A £ B6 phan
TlepA nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ cp 1
huyén ~
xa
- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh. ,
- Sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh VP BKDD chinh 1y
Giay chtirng nhan, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai. o
2 |- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nugc | T RAMA VP g o
e DKDbD
quan ly.
- Giay chirng nhan.
- Hop dong thué dat.

- Chuyén két qua dén B9 phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa. o o
*Truong hop nguoi st dung dat dé nghi cap doi
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Gidy chung nhan thi Chi nhanh VP DKDD lap Phiéu
dé xuat kém ho so chuyén dén Vin phong Diang ky
dat dai in Gidy chiung nhan trinh S¢ Tai nguyén va
MBoi trudng xem xét, ky cap ddi Gidy ching nhan.

3 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dit
B6 phan
5 | Tra két qua TN&TKQeap |
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian giai quyét ho so (Khdng tinh thoi gian tiép nhin héo 10
SO’ tai xa) ngay

21. Quy trinh déng ky bién dong quyén str dung dat, quyén s6 hiru tai san gén
lien véi dat trong cac trudng hep giai quyet tranh Chap, khleu nai, t6 cdo vé dat
dai; Xir Iy ng" hep dong thé chap, gép von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat tai
san gan lien véi dat de thi hanh an; théa thuian hep nhit hoic phan chia quyén sir
dung dat, tai san gin lién véi dat cia hd gia dinh, cia vo va chéng, cia nhém
nguoi sir dung dit; ding ky bién dong doi véi trweong hop hé gia dinh, ca nhan dua
quyén sir dung dét vao doanh nghiép

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién Ve gian
'y “ ' hl(?ll .
(ngay)
Tiép nhan hod so, sé héa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
. X A 1A 2 A A LA £ B6 phan
TlepA nhan ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
xa
- Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop
chua c6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh
thira dat hodc nhéan quyén su dung mét phan thira dat
da cap Giay ching nhan. ’
- Gln SO 1}§u d}a chinh dén co quan thué¢ dé xac dinh Chi nhénh VP
2 nghia vu tai chinh. DKDD 6,5

- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai thyc hién chinh 1y ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai, Gidy chtrng nhan.

- Ghi vao sd dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
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quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cép huyén
hoic cép xa.

*Truong hop ngudi st dung dat dé& nghi cap doi
Glay ching nhén thi Chi nhanh VP BKDD lap Phiéu
dé xuat kém hd so chuyén dén Vin phong Ding ky
dat dai in Gidy chung nhan trinh S¢ Tai nguyén va
Moi trudng xem xét, ky cap doi Gidy chiung nhan.

3 Xéc dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ng“de‘tI dung
B6 phan
5 | Tra két qua TN&TKQcap |,
huyén hodc
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khdng tinh thoi gian tiép nhin hé 10
SO’ tai xa) ngay

22. Quy trinh ding ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén tir hinh thire thué
dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang
giao dit cé thu tién sir dung dat

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thye hién A gian
T : hi¢n |
(ngay)
Tiép nhan hod so, sé héa va chuyén cho Chi nhanh B0 phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
e A A 2 A A A A Bo phém
TlepA nhén ho so, chuyén dén By phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
Xa
- Trich do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop c6
thay d61 vé dién tich thura dat, tai san gan lién voi dat
hodac truong hop da cap Gidy ching nhan nhung
5 chua c6 ban do6 dia chinh, chua trich do dia chinh | Chi nhanh VP 35
thira dat. bKbb ’

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac
dinh va thong bdao thu nghia vu tai chinh dbi voi
truong hop phai ndp tién st dung dit, tién thué dat
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theo quy dinh cua phap luat.

- Xé4c nhén thay d6i vao Gidy ching nhan da cap
hodc 1ap hd so trinh co quan c6 tham quyen cap
Gidy chung nhin ddi véi trudng hop phai cép lai
Gidy chung nhan theo quy dinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Ghi vao sd dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cip huyén
hodc cap xa

3 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ng“‘“dzttr dung
5 Kiém tra, trinh ho so cip gidy Phong TNMT 2
ik . UBND cép
6 Ky Giay ching nhéan huyén 1
B6 phan
7 | Trakét qua IN&TRQcap |
huyén hodc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xa) ngay

23. Quy trinh cép lai Glay chirng nhan do bi mét hodc cép lai trang bo sung
ciia Gidy chirng nhin do bi mat

Pon vi thuc Thoi
Budéc Trinh ty thyc hién A gian
CoT * hién .
(ngay)
Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh TN??T?(hgn % 05
VP DKDD 2 cap !
huyén
1
<A ~ A A £ ~ ~ £ B@ phén
TlepA nhan ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
huyén ~
xa
5 - Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh | Chi nhanh VP 45
thira dat do1 véi truong hop chua co ban do dia bKbb ’
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chinh va chua trich do dia chinh thira dét

- Chuyen hd so cho UBND x3 niém yét thong bao
mat Gidy ching nhan hodc Trang bo sung cua Gidy
ching nhan.

- Lap hd so trinh co quan nha nudc cd thim quyén
ky quyét dinh huy Gidy ching nhan bi mat hodc
Trang bo sung cua Gidy chimg nhan bi mét.

- In va xac nhén trang bd sung Gidy chtrng nhén (d6i
voi truong hop cap lai trang bd sung)

- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so dén Vin phong
ding ky dat dai kiém tra, in Gidy chirng nhan trinh
S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky cip lai
Gidy ching nhan.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chiing nhén.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN& TKQ cép huyén
hoic cap xa

Niém yét thong bao mat Gidy chiing nhan hodc Trang
bd sung cua Gidy chimg nhan tai try so Uy ban nhan

3 dan cip xi (Khong ké thoi gian 30 ngay niém yét UBND cap xa 2
cong khai vao thoi gian gidi quyét hé so)
4 Kiém tra, in gidy ching nhan trinh S6 TNMT VP bKDbD 2
5 | Ky Gidy chimg nhan S TNMT 1
B6 phan ’
6 | Trakét qua TN&TKQeap |
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xa) ngay

24. Quy trinh bang ky chuyen muc dich sir dung dit khong phai xin phép co
quan nha nuwdc co tham quyén

Pon vi thuc Thoi
Budéc Trinh ty thye hién vj thy gian
I hién .
(ngay)
Tiép nhan hd so, s hoa va chuyén cho Chi nhanh Bo phan
1| vppKDD TN&TKQchp | 05
huyén
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Tiép nhan ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cép

B6 phan

huyén TN&TIfQ cap 1
xa
- Kiém tra hd so; xac minh thyc dia trong trudng
hop can thiét; xac nhﬁm vao Dgn dang ky; xac nhan
muyc dich su dung dat vao Gidy ching nhan; chinh
1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
5 liéu dat dai. ‘ q Chi nhanh VP 95
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc DbKbb '
quan ly.
- Gidy chimg nhén.
- Chuyén két qua dén B9 phén TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa
B6 phan
3 | Tra két qua TN&TKQcap |
huyén hoac
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhign hé | 10
so tai xa) ngay
25. Quy trinh chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat
. Thoi
Buéc Trinh ty thyce hién Don n thye gian
T : hién \
(ngay)
Tiép nhan hod so, sé héa va chuyén cho Chi nhanh TN?L(T’)TII)(hgn 4 05
VP DKDD il B
huyén
1
A& A 1A R A YA LA z B0 phéan
T1epA nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ chp 1
huyén ~
Xa
Kiém tra ho so, néu du diu kién thuc hién viéc
chuyén nhuong gié tri quyén st dung dat theo quy
dinh thi thyc hién cac cong viéc sau day:
- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
d%{lh ngh~1a vu t‘a.l ch’mh doi véi truong hop phai thuc Chi nhénh VP
2 hién nghia vy tai chinh. DKDD 6,5

- Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.

- Xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chung
nhéin di cip theo quy dinh.

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
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quan ly.

- Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa

*Truong hop ngudi st dung dat dé& nghi cap doi
Glay ching nhén thi Chi nhanh VP BKDD lap Phiéu
dé xuat kém hd so chuyén dén Vin phong Ding ky
dat dai in Gidy chung nhan trinh S¢ Tai nguyén va
Moi trudng xem xét, ky cap doi Gidy chiung nhan.

Xéc dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
Thuc hién nghia vu tai chinh Ng“de‘f dung
B6 phan
Tra két qua TN&TKQ cap 0
huyén hodc
cap xa

Tong thoi gian gidi quyét ho so (Khdng tinh thoi gian tiép nhin hé 10
SO’ tai xa) ngay
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