LỊCH BIỂU NỘI DUNG CÔNG VIỆC, THỜI GIAN THỰC HIỆN VÀ PHÂN CÔNG CÁ NHÂN PHỤ TRÁCH
(Kem theo Kế hoạch s ố47-KH/ĐU, ngày 23/9/2019 của Đảng ủy phường)
-----

	Stt
	Nội dung công việc
	Chỉ đạo thực hiện
	Phụ trách chính
	Thời gian
hoàn thành
	Ghi chú

	A
	ĐẠI HỘI CÁC CHI BỘ NHIỆM KỲ 2020-2022

	1
	Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ mở rộng để thông qua và quán triệt kế hoạch tổ chức Đại hội.
- Thành phần: Các đ/c UVBCH Đảng bộ; Bí thư, phó Bí thư, chi ủy viên chi bô; thành viên các tiểu ban và các tổ giúp việc cho các tiểu ban phục vụ Đại hội.
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Tháng 9/2019
	

	2
	Các chi bộ họp quán triệt Kế hoạch tổ chức Đại hội đến toàn thể đảng viên
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Bí thư chi bộ
	05/10/2019
	

	3
	Hoàn chỉnh đề cương hướng dẫn xây dựng báo cáo chính trị (BCCT) của các chi bộ.
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	15/10/2019
	

	4
	Hoàn chỉnh đề cương hướng dẫn xây dựng báo cáo kiểm điểm (BCKĐ), Đề án nhân sự của các chi bộ.
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	30/10/2019
	

	5
	Các chi bộ hoàn thành dự thảo BCCT, BCKĐ lần 1
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	20/12/2019
	

	6
	Tổ chức lấy ý kiến đóng góp vào BCCT
	
	
	
	

	6.1
	Đối với chi bộ khu dân cư: Lấy ý kiến của toàn thể đảng viên, tổ trưởng TDP, trưởng ban công tác mặt trận, chi hội trưởng các chi hội, bí thư chi đoàn TDP.
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	25/12/2019
	

	6.2.
	Đối với các chi bộ trường học: Lấy ý kiến của toàn thể đảng viên, BGH nhà trường và các tổ chức hệ thống chính trị trong trường học
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	25/12/2019
	

	6.3
	Đối với chi bộ Quân sự: Lấy ý kiến của toàn thể đảng viên; bí thư, phó bí thư chi đoàn CAQS, b trưởng, a trưởng DQCĐ phường
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	25/12/2019
	

	6.4
	Đối với chi bộ Công an: Lấy ý kiến của toàn thể đảng viên; bí thư, phó bí thư chi đoàn CAQS; trưởng, phó Ban BVDP phường
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	25/12/2019
	

	6.5
	Đối với chi bộ Trạm Y tế: Lấy ý kiến của toàn thể đảng viên; cán bộ, nhân viên Trạm Y tế, đội ngũ công tác viên Y tế.
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	25/12/2019
	

	7
	Họp chi bộ để bổ sung, chỉnh sửa dự thảo BCCT, BCKĐ lần 2 và lấy ý kiến góp ý về Đề án nhân sự báo cáo BTV Đảng ủy
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	31/12/2019
	

	8
	Duyệt nội dung Đại hội các chi bộ, gồm: BCCT, BCKĐ và đế án nhân sự
- Thành phần duyệt: Các đ/c trong BTV Đảng ủy, ĐUV phụ trách; Bí thư, phó bí thư, chi ủy viên các chi bộ
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
Bí thư chi bộ
	Từ ngày 
05-15/01/2020
	Thông báo thời gian cụ thể sau

	9
	Hoàn chỉnh nội dung BCCT, BCKĐ và đề án nhân sự sau khi được BTV Đảng ủy duyệt, bổ sung.
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	05/02/2020
	

	10
	Hoàn thành toàn bộ các nội dung, văn bản liên quan phục vụ Đại hội
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	05/02/2020
	

	11
	Họp chi bộ để tham gia đóng góp ý kiến vào dự thảo văn kiện Đại hội XIII của Đảng và dự thảo văn kiện Đại hội Đảng bộ phường nhiệm kỳ 2020-2025
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	05/02/2020
	

	12
	Tiến hành Đại hội chi bộ
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Bí thư chi bộ
	Từ
10/2-10/3/2020
	

	13
	Báo cáo kết quả Đại hội
	Các đ/c UVBTV, ĐUV được phân công
	Bí thư chi bộ
	Trong thời hạn 7 ngày sau ĐH
	

	14
	Quyết định chuẩn y kết quả bầu Chi ủy, bí thư, phó bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2020-2022
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	Trong thời hạn 15 ngày sau khi có báo cáo kết quả ĐH
	

	B
	ĐẠI HỘI ĐẢNG BỘ PHƯỜNG LẦN THỨ XIII, NHIỆM KỲ 2020-2025

	1
	Quyết định thành lập các tiểu ban phục vụ Đại hội.
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	Tháng 7/2019
	Đã hoàn thành

	2
	Thành lập tổ giúp việc của Tiểu ban văn kiện (TBVK) và tiểu ban phục vụ Đại hội
	Các tiểu ban
	Trưởng các tiểu ban
	Tháng 9/2019
	Đã hoàn thành

	3
	Các Tiểu ban họp để phân công nhiệm vụ cho các thành viên tiểu ban và thành viên Tổ giúp việc
	Các tiểu ban
	Trưởng các tiểu ban
	05/10/2019
	

	4
	Họp TBVK và tổ giúp việc của TBVK thông qua dự thảo đề cương báo cáo chính trị trình tại Đại hội Đảng bộ phường lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2020-2025 
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Các phó TBVK
	25/10/2019
	

	5
	Hội nghị BCH Đảng bộ thống nhất đề cương báo cáo chính trị trình tại Đại hội Đảng bộ phường lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2020-2025 
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	30/10/2019
	

	6
	Thống kê, tổng hợp thông tin các mục tiêu, chỉ tiêu và số liệu giai đoạn 2015-2020.
	
	
	
	

	6.1
	Về kinh tế - xã hội, quốc phòng an ninh, công tác nâng cao hiệu lực hiệu quả nhà nước, xây dựng phường VMĐT
	Đ/c Trần Lưu Đức 
	Đ/c Nguyễn Thị Diệu Hương
	31/10/2019
	

	6.2
	Về công tác xây dựng Đảng, Mặt trận đoàn thể
	Đ/c Lê Văn Toàn 
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	31/10/2019
	

	7
	Dự thảo lần 1 về kiểm điểm tình hình thực hiện Nghị quyết của Đảng bộ phường lần thứ XII, nhiệm kỳ 2015-2020.
	
	
	
	

	7.1
	Về kinh tế - xã hội, quốc phòng an ninh, công tác nâng cao hiệu lực hiệu quả nhà nước, xây dựng phường VMĐT
	Đ/c Trần Lưu Đức 
	Đ/c Nguyễn Thị Diệu Hương
	30/11/2019
	

	7.2
	Về công tác xây dựng Đảng, Mặt trận đoàn thể
	Đ/c Lê Văn Toàn 
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	30/11/2019
	

	8
	Họp Tiểu ban nhân sự (TBNS) để thông qua báo cáo của tiểu ban về công tác nhân sự Đại hội Đảng bộ phường lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2020-2025.
	Tiểu ban nhân sự
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	25/12/2019
	

	9
	Hội nghị BCH Đảng bộ thống nhất phương hướng công tác nhân sự Đại hội Đảng bộ phường lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2020-2025.
	BTV Đảng ủy
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	31/12/2019
	

	10
	Đánh giá, nhận xét cán bộ đối với các đồng chí cấp ủy đương nhiệm còn đủ điều kiện tái cử và các đồng chí trong quy hoạch BCH Đảng bộ nhiệm kỳ 2020-2025, bao gồm:
- Phiếu nhận xét, đánh giá cán bộ của Đảng ủy,
- Tổng hợp kết quả đánh giá, phân loại cán bộ, đảng viên từ năm 2017 - 2019.
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	31/12/2019
	

	11
	Dự thảo lần 1 các mục tiêu, chỉ tiêu, chương trình trọng điểm, những nhiệm vụ, nhóm giải pháp chủ yếu nhiệm kỳ 2020-2025.
	Tiểu ban Văn kiện
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	31/12/2019
	

	12
	Hội nghị BTV Đảng ủy lần 1 để rà soát thông qua danh sách cấp ủy viên, ủy viên ban thường vụ, phó bí thư, bí thư Đảng ủy đương nhiệm đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện tái cử cấp ủy nhiệm kỳ 2020 - 2025
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	03/01/2020
	

	13
	Hội nghị cán bộ chủ chốt để lấy ý kiến (bằng phiếu kín) giới thiệu nhân sự cấp ủy đương nhiệm tiếp tục tham gia cấp ủy khóa mới
- Thành phần: Các đ/c UVBCH Đảng bộ; CT, PCT HĐND, UBND, CT UBMTTQVN, trưởng các đoàn thể CTXH phường, Bí thư chi bộ trực thuộc
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	06/01/2020
	

	14
	Hội nghị BCH Đảng bộ lần 1 để thảo luận và giới thiêu nhân sự cấp ủy đương nhiệm tiếp tục tham gia cấp ủy khóa mới (bằng phiếu kín) 
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	08/01/2020
	

	15
	Họp TBVK và tổ giúp việc của TBVK thông qua dự thảo BCCT lần 1
	Tiểu ban văn kiện
	Trưởng, phó TBVK
	10/01/2019
	

	16
	Triển khai lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ nơi cư trú đối với bản thân và gia đình cán bộ; đánh giá của nơi công tác, cơ quan liên quan (nếu thấy cần thiết) đối với các đồng chí cấp ủy đương nhiệm đã được Hội nghị BCH Đảng bộ lần thứ 1 giới thiệu tiếp tục tái cử.
	BCH Đảng bộ
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	15/01/2020
	

	17
	Hội nghị BTV Đảng ủy lần 2 xem xét, bỏ phiếu thông qua danh sách nhân sự tái cử cấp ủy nhiệm kỳ 2020 - 2025 để trình hội nghị ban chấp hành đảng bộ (lần 2).
	BTV Đảng ủy 
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	16/01/2020
	

	18
	Hội nghị BCH Đảng bộ để:
- Thông qua dự thảo báo cáo chính trị lần 1
- Thảo luận và biểu quyết giới thiệu nhân sự cấp ủy đương nhiệm tiếp tục tham gia câp ủy khóa mới 
- Thông qua Nghị quyết về số lượng đại biểu dự đại hội Đảng bộ phường lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2020-2025
	BTV Đảng ủy 
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	17/01/2020
	

	19
	Quyết định phân bổ đại biểu cho các chi bộ trực thuộc
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	20/01/2020
	

	20
	Hội nghị BTV Đảng ủy lần 1 xem xét, thông qua danh sách những nhân sự trong quy hoạch đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện tham gia cấp ủy, ban thường vụ và các chức danh lãnh đạo cấp ủy NK 2020-2025
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	15/02/2020
	

	21
	Hội nghị cán bộ chủ chốt để lấy ý kiến giới thiệu (bằng phiếu kín) theo danh sách nhân sự trong quy hoạch đã được ban thường vụ Đảng ủy xem xét, thông qua.
- Thành phần: Các đ/c UVBCH Đảng bộ; CT, PCT HĐND, UBND, CT UBMTTQVN, trưởng các đoàn thể CTXH phường, Bí thư chi bộ trực thuộc
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	18/02/2020
	

	22
	Hội nghị ban chấp hành đảng bộ lần 1 tiến hành thảo luận và giới thiệu nhân sự trong quy hoạch tham gia cấp ủy, ban thường vụ và các chức danh lãnh đạo cấp ủy NK 2020-2025 (bằng phiếu kín).
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	20/02/2020
	

	23
	Lấy ý kiến đóng góp vào BCCT
	
	
	
	

	23.1
	Lấy ý kiến của Mặt trận các đoàn thể (đại diện các tầng lớp nhân dân)
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Chủ tịch UBMTTQVN, Trưởng các đoàn thể CTXH phường
	25/2/2020
	

	23.2
	Lấy ý kiến của các đồng chí cán bộ lão thành cách mạng, cán bộ hưu trí
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Đ/c Lê Văn Toàn
	25/2/2020
	

	24
	Triển khai lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ nơi cư trú đối với bản thân và gia đình cán bộ; đánh giá của nơi công tác, cơ quan liên quan (nếu thấy cần thiết) đối với các đồng chí đã được Hội nghị BCH Đảng bộ lần thứ 1 giới thiệu.
	BCH Đảng bộ
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	26/02/2020
	

	25
	Hội nghị BTV Đảng ủy lần 2 xem xét, bỏ phiếu thông qua danh sách nhân sự trong quy hoạch tham gia cấp ủy khóa mới để lấy ý kiến giới thiệu ở hội nghị BCH đảng bộ (lần 2).
	BTV Đảng ủy
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	28/02/2020
	

	26
	Hoàn chỉnh dự thảo báo cáo kiểm điểm của BCH Đảng bộ, BTV Đảng ủy khóa XII, nhiệm kỳ 2015-2020.
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Tiểu ban văn kiện
	29/2/2020
	

	27
	Hội nghị BCH đảng bộ lần 2 thảo luận, nhận xét, đánh giá và biểu quyết giới thiệu nhân sự trong quy hoạch tham gia cấp ủy khóa mới (số lượng giới thiệu không vượt quá quy định)
	BTV Đảng ủy
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	05/03/2020
	

	28
	Triển khai cho các đồng chí được giới thiệu hoàn thành hồ sơ nhân sự, bao gồm:
- Kê khai sơ yếu lý lịch của cá nhân (mẫu 2C/BTCTW)
- Kê khai tài sản thu nhập (Thông tư 08/2013/TT-TTCP)
- Cung cấp các văn bằng, chứng chỉ về trình độ học vấn, CMNV,LLCT, ngoại ngữ…
- Bổ sung bản sao giấy khai sinh (hợp lệ)
- Bổ sung giấy khám sức khỏe (trong thời hạn 6 tháng)
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Các đồng chí được giới thiệu
	15/03/2020
	

	29
	Tổng hợp nội dung góp ý vào dự thảo BCCT
	Đ/c Lê Văn Toàn
	Đ/c Nguyễn Văn Anh
	15/3/2020
	

	30
	Họp TBVK để thông qua dự thảo BCCT lần 2
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Tiểu ban văn kiện
	25/3/2020
	

	31
	Họp BCH Đảng bộ để thông qua báo cáo chính trị; đề án nhân sự BCH Đảng bộ, BTV Đảng ủy và các chức danh chủ chốt thời kỳ 2020-2025  trình BTV thị ủy phê duyệt
	BCH Đảng bộ
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	30/3/2020
	

	32
	Hoàn thành các văn bản liên quan phục vụ Đại hội.
	Đ/c Lê Văn Toàn 
	Đ/c Nguyễn Văn Anh 
	15/4/2020
	

	33
	Họp BCH Đảng bộ thông qua dự thảo góp ý vào các văn kiện Đại hội Đảng bộ Thị xã lần thứ XIV và văn kiện Đại hội lần thứ XIII của Đảng.
	Đ/c Ngô Quang Thảo
	Tiểu ban văn kiện
	15/4/2020
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